
Temeljem članka 20. Zakona o predškolskom odgoju i naobrazbi (Narodne novine, broj 10/97, 
107/07), Gradonačelnik Grada Opatije donosi 
 

 
ODLUKU O OSTVARIVANJU PREDNOSTI PRI UPISU DJECE U PROGRAME PREDŠKOLSKOG ODGOJA 

ZA PEDAGOŠKU GODINU 2012./2013.  
 

Članak 1. 
 

Upis djece u programe Dječjeg vrtića Opatija provodi se temeljem javnog natječaja koji se 
objavljuje u dnevnom tisku i/ili na internetskim stranicama Dječjeg vrtića i sadržava mjesto i vrijeme 
upisa, vrstu programa, potrebne dokumente koji se prilažu, vrijeme i način objave rezultata i druge 
specifične uvjete ako postoje. 
 Natječaj za upis djece raspisuje Upravno vijeće Dječjeg vrtića, po prethodnom odobrenju 
Gradonačelnika.  
 Postupak upisa djece provodi Povjerenstvo kojeg čine ravnatelj/ica, članovi stručnog tima te 
jedan predstavnik osnivača. Na temelju dostavljene dokumentacije povjerenstvo donosi odluku o 
rezultatima upisa. Ravnatelj/ica i stručni tim po okončanju postupka predlažu organizaciju rada 
Upravnom vijeću.   

 
Članak 2. 

 
Odredbe ove Odluke koje se odnose na roditelje na odgovarajući se način primjenjuju na 

skrbnike i udomitelje. 
 

Članak 3. 
 
Prednost pri upisu ostvaruje dijete iz obitelji čiji svi članovi imaju prebivalište na području 

Grada Opatije i Općine Lovran.  
Dijete koje je smješteno u udomiteljsku obitelj ili ima skrbnika, a nema prebivalište na 

području Grada Opatije ili Općine Lovran, ostvaruje prednost kao i dijete iz stavka 1. ovog članka ako 
njegov udomitelj ili skrbnik ima prebivalište na području Grada Opatije i Općine Lovran.  

Dijete koje je smješteno u Dom za djecu i mlađe punoljetne osobe „Ivana Brlić Mažuranić“ u 
Lovranu, a nema prebivalište na području Grada Opatije ili Općine Lovran, također ostvaruje 
prednost kao i dijete iz stavka 1. ovog članka.  
 

Članak 4. 
 

Ukoliko se sva djeca ne mogu upisati, prednost pri upisu u Dječji vrtić Opatija ostvarivat će se 
prema kriterijima utvrđenim Zakonom o predškolskom odgoju i naobrazbi primjenom metode 
bodovanja, kako slijedi: 
 

Kriterij Broj bodova 

Djeca zaposlenih roditelja   
 

2 boda za svakog zaposlenog roditelja 

Djeca u godini prije polaska u osnovnu školu 
 

3 boda 

Djeca samohranih roditelja 
 

3 boda 

Djeca iz obitelji s troje ili više djece 1 bod za svako maloljetno dijete u obitelji  

Djeca u udomiteljskim obiteljima 
 

2 boda 

Djeca s teškoćama u razvoju 2 boda 



 

Djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu 
 

1 bod 

Djeca roditelja žrtava ili invalida Domovinskog rata  
1 bod 
 

 
Članak 5. 

 
Za upis novog djeteta u Dječji vrtić roditelji su dužni priložiti: 

 ispunjenu prijavu za upis djeteta 

 presliku izvoda iz matične knjige rođenih djeteta 

 potvrdu o prebivalištu za oba roditelja i dijete (ne starija od 1 mjeseci) 

 dokaz o zaposlenju za oba roditelja - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o 
trenutačnom zaposlenju roditelja ne starija od 3 mjeseca, odnosno jednakovrijedna isprava 
koju je izdalo nadležno tijelo u inozemstvu ukoliko je roditelj zaposlen u inozemstvu i nije 
obveznik hrvatskih propisa o mirovinskom osiguranju 

 presliku izvoda iz matične knjige rođenih ostale maloljetne djece u obitelji za dijete iz obitelji 
s troje ili više djece 

 presliku mišljenja stručnog povjerenstva osnovanog po propisima iz područja socijalne skrbi 
ili odgovarajući medicinski i drugi nalaz, mišljenje i rješenje nadležnih tijela, ustanova i 
vještaka za dijete s teškoćama u razvoju 

 presliku dokumenta o rastavi braka ili smrti roditelja 

 presliku rješenja o skrbništvu nad djetetom 

 presliku rješenja da je dijete u udomiteljskoj obitelji 

 presliku rješenja nadležnog ministarstva o statusu žrtve ili invalida Domovinskog rata  

 presliku rješenja o doplatku za djecu roditelja ili potvrdu Hrvatskog zavoda za mirovinsko 
osiguranje o pravu na dječji doplatak za tekuću godinu 

 presliku rješenja nadležnog centra za socijalnu skrb o stalnoj pomoći i drugim oblicima 
pomoći  

 presliku rješenja ili potvrde nadležnog upravnog odjela o korištenju prava iz socijalnog 
programa grada/općine i/ili potvrdu o drugim vrstama pomoći. 
Dječji vrtić zadržava pravo da, radi pojašnjenja ili utvrđivanja određene prednosti, od 

roditelja djeteta zatraži dodatne dokumente, odnosno da uz pisanu privolu roditelja, sam provjeri 
činjenice vezane za ostvarivanje prednosti. 

 
Članak 6. 

 
Dijete koje pohađa Dječji vrtić u tekućoj pedagoškoj godini ima pravo korištenja usluge 

Dječjeg vrtića i u novoj pedagoškoj godini.  
 

Članak 7. 
  

Na zahtjev roditelja djetetu će se omogućiti premještaj u drugi program, odgojno-obrazovnu 
skupinu ili drugi objekt Dječjeg vrtića.  

Prilikom zahtjeva za promjenom programa ili odgojno-obrazovne skupine roditelj je dužan 
ponovno podnijeti prijavu za dijete uz dostavu potrebne dokumentacije.  

Prilikom premještaja djeteta u drugi program ili odgojno-obrazovnu skupinu primjenjuju se 
kriteriji iz članka 4. ove Odluke. 

Članak 8. 
 

Na osnovu kriterija iz članka 4. ove Odluke utvrđuje se zbroj bodova za svako dijete.  
Prednost pri upisu u okviru utvrđenog broja slobodnih mjesta po programima, ostvaruje 

dijete s većim brojem bodova. 



Ukoliko više djece ostvari jednak broj bodova, prednost za upis u pojedini objekt u sklopu 
Dječjeg vrtića imat će djeca s prebivalištem u pojedinom mjestu u kojem vrtić djeluje: 

 prednost pri upisu djece u redovne programe u vrtić Opatija imaju obitelji s adresom 
prebivališta u Opatiji 

 prednost pri upisu djece u redovne programe u vrtić Volosko imaju obitelji s adresom 
prebivališta u Voloskom 

 prednost pri upisu djece u redovne programe u vrtić Veprinac imaju obitelji s adresom 
prebivališta u Veprincu 

 prednost pri upisu djece u redovne programe u vrtić Ičići imaju obitelji s adresom prebivališta 
u Ičićima 

 prednost pri upisu djece u redovne programe u vrtić Lovran imaju obitelji s adresom 
prebivališta u Lovranu. 

Ukoliko i nakon primjene kriterija iz stavka 3. ovog članka više djece ostvari jednak broj bodova, 
prednost pri upisu ostvaruje dijete s najvećim bodovnim kriterijem za ostvarivanje prednosti pri 
upisu. 

 
Članak 9. 

 
Ukoliko prilikom upisa više djece ima isti broj bodova, prednost pri upisu u Dječji vrtić 

ostvaruje dijete iz obitelji koja živi u teškim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima u odnosu na dijete 
roditelja koji primaju dječji doplatak odnosno onih koji imaju niža primanja.   
 

Članak 10. 
  

Djeca s teškoćama u razvoju upisuju se u redovne programe Dječjeg vrtića.  
Prije upisa djeteta u odgojno-obrazovnu Dječji vrtić zadržava pravo stvaranja uvjeta za 

prihvat djeteta u skladu sa specifičnostima njegove teškoće.  
Stručna služba i ravnatelj/ica dogovaraju se s roditeljima o objektu, odgojno-obrazovnoj 

skupini, trajanju programa, te uvjetima boravka djeteta u odgojno-obrazovnoj skupini u koju će dijete 
biti upisano. 

  
Članak 11. 

 
 Na temelju utvrđenih bodova i u okviru slobodnih mjesta za svaki program sastavljaju se 
rezultati upisa. 
 Rezultati upisa sadrže redni broj, ime i prezime djeteta, datum rođenja i broj bodova. 
 Rezultati upisa objavljuju se na oglasnim pločama u svim objektima Dječjeg vrtića u roku od 
30 dana od dana završetka upisa. 
 Na oglasnim pločama objavljuju se i ostale informacije o obavezama roditelja prije dolaska 
djeteta u Dječji vrtić. 

Na internetskoj stranici Dječjeg vrtića objavljuju se informacije o završetku upisa, mjestu 
objave rezultata kao i obavezama roditelja prije dolaska djeteta u Dječji vrtić.  
 



Članak 12.  
 
 Djeca koja nisu ostvarila pravo upisa stavljaju se na listu čekanja. 

Djeca koja do 31. kolovoza tekuće godine ne navrše godinu dana stavljaju se na listu čekanja s 
nula bodova, od starijeg k mlađem, a u zagradi će se navesti stvaran broj bodova ostvaren temeljem 
kriterija za ostvarivanje prednosti koji će se aktivirati kada dijete navrši godinu dana i temeljem kojih 
će ostvarivati prvenstveni red na listi čekanja.  

Djeca čija je prijava za upis podnesena izvan roka za upise stavljaju se na listu čekanja iza 
djece čija je prijava za upis predana u roku sukladno bodovima utvrđenim temeljem članka 4. ove 
Odluke. 

Djeca se tijekom godine upisuju u Dječji vrtić s liste čekanja ukoliko postoje slobodna ili 
upražnjena mjesta. 

Iznimno se, izvan liste čekanja mogu upisati djeca zbog uvjeta koji se nisu mogli predvidjeti 
(smrt roditelja, teška bolest roditelja i sl.) ukoliko za to u Dječjem vrtiću postoje uvjeti o čemu 
odlučuje ravnatelj/ica i stručni tim. 

Tijekom pedagoške godine, roditelj djeteta koje je na listi čekanja ima pravo saznati je li došlo 
do promjena na listi čekanja u odnosu na njegovo dijete.  
  

Članak 13.  
 
Djetetu koje ne ostvaruje prednost pri upisu u traženi program, bit će ponuđen i omogućen 

upis u drugi program odnosno drugi objekt unutar Dječjeg vrtića, a za koje se prijavio manji broj djece 
od planiranog broja, ili će se tijekom godine upisivati na upražnjena mjesta. 

 
Članak 14. 

 
Ukoliko se u pojedine programe javi manji broj djece od planiranog broja upisa, djeca će se 

na ta mjesta upisivati tijekom godine.  
Na ta mjesta upisivat će se i djeca iz drugih jedinica lokalne samouprave uz predočenje 

suglasnosti o sufinanciranju ili ukoliko roditelj sam plaća punu ekonomsku cijenu vrtića. 
 

Članak 15. 
 
Dijete nezaposlenih roditelja upisuje se prvenstveno u poludnevni program, a u slučaju 

slobodnih mjesta i u cjelodnevni program kao i dijete nezaposlenih roditelja iz obitelji koja živi u 
teškim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima.  
 

Članak 16. 
 

Djeca se u Dječji vrtić Opatija mogu upisati od navršenih godinu dana do polaska u osnovnu 
školu.  

Djeca se mogu upisati u redovne programe, programe učenja stranog jezika, programe 
odgojno-obrazovnog rada za djecu predškolske dobi pripadnike nacionalnih manjina, kraće 
specijalizirane programe te u igraonicu na stranom jeziku.  



Članak 17. 
 
Redovni programi odgoja i naobrazbe djece od godinu dana do polaska u osnovnu školu 

namijenjeni su zadovoljavanju potreba i interesa djece te potreba njihovih roditelja u  različitom 
dnevnom trajanju. 

Prema dnevnom trajanju programi mogu biti: 

 poludnevni u trajanju od 5,5 sati 

 cjelodnevni u trajanju od 11 sati. 
U redovne programe upisuju se djeca s navršenih godinu dana do polaska u osnovnu školu. 

 
Članak 18. 

 
Upis u programe ranog učenja stranih jezika i programe odgojno-obrazovnog rada 

za djecu predškolske dobi pripadnike nacionalnih manjina vrši se prioritetno za djecu s područja 
Grada Opatije i Općine Lovran u dobi od navršene treće godine života do polaska u 
osnovnu školu. 

Programi učenja stranog jezika i programi odgojno-obrazovnog rada za djecu predškolske 
dobi pripadnike nacionalnih manjina provode se prema izrađenim programima za koje je dobivena 
suglasnost od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta RH. 

Ukoliko prilikom upisa imaju isti broj bodova za upis u programe iz stavka 1. ovog članka, 
prednost ima dijete za koje su roditelji podnijeli zahtjev prethodne godine, a nije moglo biti uključeno 
u navedeni program. 
   

Članak 19. 
 

Kraći specijalizirani programi se provode prema izrađenim programima za koje je 
dobiveno stručno mišljenje Agencije za odgoj i obrazovanje. 

U kraće specijalizirane programe upisuju se djeca od navršene treće godine do polaska u 
osnovnu školu. 

Kraći specijalizirani programi provode se u trajanju od jednog do dva sata tjedno. Prednost 
pri upisu djece u kraće specijalizirane programe ostvaruju djeca koja nisu uključena ni u jedan od 
organiziranih oblika predškolskog odgoja, dok se za ostalu djecu primjenjuju kriteriji iz članka 4. ove 
Odluke. 

 
Članak 20. 

.  
Igraonica na stranom jeziku provodi se prema programu za koje je dobiveno stručno 

mišljenje Agencije za odgoj i obrazovanje. 
 U igraonicu na stranom jeziku upisuju se djeca od treće godine do polaska u osnovnu školu.  
Igraonica se provodi u trajanju od 8 sati tjedno.  
Prednost pri upisu djece u kraće specijalizirane programe ostvaruju djeca koja nisu 

uključena ni u jedan od organiziranih oblika predškolskog odgoja, dok se za ostalu djecu primjenjuju 
kriteriji iz članka 4. 
 
KLASA:601-02/12-01/01 
URBROJ: 2156/01-03/01-12-4 
Opatija, 09. svibnja 2012. 
 
                                                                             Gradonačelnik: 
                                                                                          Ivo Dujmić, ing., v.r. 


